
知っておきたい社会人としての基本とマナー 

日時：2021 年 3月 19 日（金） 

●セミナーのねらい
この春に社会人としてのスタートラインに立つ内定者・新入社員が組織の一員として活躍するため

には、社会人としての基本を身につける必要があります。 

このセミナーでは、社会人としての基本的な考え方を確認し、プロとしての自覚を醸成します。ま

た、相手に好感や安心感を与えるビジネスマナーの基本知識を学んでいただきます。 

★なお、セミナーの録音、録画等はご遠慮ください。 

●対 象 
 内定者、新入社員、若手社員、正しい言葉遣いやビジナスマナーのポイントを習得したい方 

■カリキュラム（主な内容）

●講 師 南都経済研究所 主任研究員 八木 陽子
          （キャリアコンサルタント（国家資格）） 

●定 員 ３０名 申込先着順 （お申込はお早めにお願いします。）

●受講料 無料

●主 催 一般財団法人 南都経済研究所

●お申込み・ご照会先 同上（担当：八木・村井）

ビジネスセミナーのご案内

（講師プロフィール）

 大阪教育大学教育学部卒業後、南都銀行に入行。東生駒支店、審査部、営業統括部、個人営業部を経て、2018
年 4 月より南都経済研究所に勤務。企業・団体向けに接遇マナー研修、ビジネススキル研修等インストラクターを

務めており、一般企業・地方公共団体・教育機関など多くの実績がある。秘書技能検定１級／雇用環境整備士／

接遇マナー上級インストラクター／医療福祉接遇インストラクター／外国人就労者様向け研修インストラクター

1. 社会人としての心構え 

（１）プロとして働くということ 

（２）社会人としてのルール遵守 

２. 社会人に必要なビジネスマナー 

（１）第一印象の重要性 

（２）好感をもたれる表情と身だしなみ 

（３）相手のこころをつかむ挨拶 

（４）気をつけたいオフィスマナー 

３. 社会人にふさわしい言葉遣い 

（１）敬語の種類と正しい使い方 

（２）信頼される話し方 

※Zoomのブレイクアウトセッション（グループ分け 

 機能）を用いたグループワークを行う予定です。 

お申込みは当研究所ホームページまたは裏面の「受講申込書」をご利用ください 

14:00～15:30 オンライン：Zoom 会議室

（TEL ０７４２-７２-０７１１ URL http://www.nantoeri.or.jp/）

オンライン
オンライン初開催につき 

無 料 



《お申込方法》 

・下記の「受講申込書」の太枠内に必要事項をご記入のうえ、南都経済研究所宛にＦＡＸでお送

り下さい。郵送の場合は本面をコピーしてお送り下さい。 

・当研究所のホームページ（http://www.nantoeri.or.jp/）からもお申込み頂けます。 

・「受講申込書」受理後、記載いただいたメールアドレスに「お申込み確認」のメールをお送りい

たします。 

・なお、開催日１週間前までに届かない場合はご連絡をお願いします。 

・参加者が少人数の場合等、中止することもございます。ご了承ください。 

ＦＡＸ  0742-72-1567

受講申込書 知っておきたい社会人としての基本とマナー 
２０２１年

３月１９日(金) 

会社名 

会

社

概

要

従業員数： 約〔      〕名 

業種（又は主要製品名）： 

所在地 

〒

派遣責任者
(ご連絡担当者)

所属・

役職名

  （ふりがな） 

氏    名 
所属・役職名 

受

講

者

氏  名

ＴＥＬ       (      )

ＦＡＸ       (      )

【必須】 
E-mail アドレス（Zoom 視聴を希望する受講者全員分）

 本セミナー

をどこでお

知りになり

ましたか
（いくつでも）

１．「ナント経済月報」挟み込みチラシ ２．各種アンケートに同封のチラシ  

３．当研究所からのＦＡＸ ４．当研究所のホームページ ５．新聞の掲載記事  

６．他社からの紹介 

７．その他（                                  ） 

＊ご記入いただきましたお客様の個人情報は、本セミナーに関する確認・連絡および当研究所の 

関連セミナーのご案内をお送りする際に利用させていただきます。 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ご参加にあたってのお願い ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

南都経済研究所 宛
〒631-0801 奈良市左京 6-5-4

本セミナーは、投影資料や講師の映像・音声をZoomを用いてリアルタイム配信します。 
ご参加にあたっては、マイク及びカメラ機能が使えるパソコンに最新バージョンのZoomをインス
トールの上、常時ネットワークに接続できる環境をご準備ください。 
 お申し込みの際には、必ず「（Zoomのリンクを受け取りたい）E-mailアドレス」をお知らせく
ださい。開催2日前を目途にZoomのリンクをお知らせします。 


